様式４

旅　費　請　求（領収）書
（単位：円）
	代表者役職氏名　　　　　　　　　　　　　殿
	請求者
氏　名
	

	請求金額
	
	出　張
期　間
	

	（日間）

	（夜）


	出　張　先
および用務
	

	請
求
金
額
の
内
容
	区　　分
	区　　　　　間
	金　　　　　　　額

	
	
	
	片道料金
	往復料金

	
	
	自　　　　　至　　　　　km
	
	

	
	
	自　　　　　至　　　　　km
	
	

	
	
	自　　　　　至　　　　　km
	
	

	
	
	自　　　　　至　　　　　km
	
	

	
	特別急行料金
	自　　　　　至　　　　　km
	
	

	
	
	自　　　　　至　　　　　km
	
	

	
	普通急行料金
	自　　　　　至　　　　　km
	
	

	
	
	自　　　　　至　　　　　km
	
	

	
	
	自　　　　　至　　　　　km
	
	

	
	
	自　　　　　至　　　　　km
	日分
	

	
	
	1日　　　　　　　円
	日分
	

	
	
	1泊　　　　　　　円
	泊分
	

	
	合　　　　　　　　　計
	

	
	所得税源泉控除額10.21％
	

	差引受取額
	

	上記請求金額正に領収いたしました。

	平成　　年　　月　　日


	住所
氏名　　　　　　　　　 　　　　　　　  　　(印)
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